








Приложение № 1









            к приказу Отдел образования 

                                   №      от   31.08.2012 года

КОМПЛЕКСНЫЙ ПЛАН-ГРАФИК

подготовки, организации  и проведения государственной (итоговой) аттестации, включая единый государственный экзамен (далее – ЕГЭ), 

на территории Тереньгульского района  в 2013 году

	№ п/п
	Мероприятия
	Срок
	Ответственные исполнители

	1
	2
	3
	4

	1.
	Организационное и организационно-технологическое обеспечение

	1.1.1.
	Анализ участия Тереньгульского района в федеральном эксперименте по апробации модели проведения государственной (итоговой) аттестации с использованием механизма независимой оценки знаний выпускников 9 классов путём создания территориальных (муниципальных) экзаменационных комиссий (далее – ГИА-9 в новой форме)  
	Август
2012 года
	Карпова Е.А.

	1.1.2.
	Анализ итогов проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 11  классов в форме государственного выпускного экзамена в 2012 году
	Август
2012 года
	Карпова Е.А.

	1.1.3.
	Анализ участия Тереньгульского  района в ЕГЭ в 2012 году
	Июль

2012 года
	Карпова Е.А.

	1.1.4.
	Размещение на официальном сайте Отдела образования информационно-аналитических материалов по итогам проведения ЕГЭ и ГИА-9 в новой форме 
	Август

2012 года
	Карпова Е.А

	1.1.5.
	Доведение информационно-аналитических сборников: «Результаты участия ЕГЭ в Ульяновской области в 2012 году» до ОУ Тереньгульского района
	Август

2012 года
	Карпова Е.А.

	1.1.6.
	Формирование комплексного плана-графика подготовки, организации и проведения ЕГЭ на территории Тереньгульского района в 2013 году
	Август 

2012 года
	Карпова Е.А.


   1.2.                Формирование муниципальной  схемы проведения ГИА в 2013 году

	1.2.1.
	Определение мест регистрации участников ЕГЭ в 2013 году
	Сентябрь- октябрь

2012 года
	Отдел образования

	1.2.3.
	Формирование команд всех категорий организаторов ЕГЭ и ГИА-9 в новой форме в 2012 году (на муниципальном уровни)
	Октябрь-ноябрь

2012 года
	Карпова Е.А.

Руководители ОУ

	1.2.4.
	Формирование   предметных комиссий экспертами для проверки части «С» экзаменационных работ участников  ГИА-9 в новой форме и проверке работ участников государственного выпускного экзамена в 11 классах (далее – ГВЭ)
	Октябрь-

ноябрь

2012 года
	Карпова Е.А.

Руководители ОУ

	1.2.5.
	Разработка предложений:

-о сети пунктов проведения ГИА- 9, ЕГЭ (далее ППЭ);

- о руководителях ППЭ;

- об организаторах ГИА – 9, ЕГЭ в аудиториях ППЭ;

-о муниципальном операторе;

- об общественных наблюдателях
	По графику ОГАУ ЦИТ
	Карпова Е.А

Руководители ОУ

	1.2.6.
	Сбор сведений:

- о предварительном количестве участников ГИА-9, ЕГЭ по каждому общеобразовательному предмету;

- об участии в ГИА – 9, ЕГЭ детей с ограниченными возможностями здоровья;

- об участии в тренировочно – диагностических ГИА – 9, ЕГЭ;

- об участии в репетиционных ЕГЭ;

- об участии в пробных ГИА -9, ЕГЭ
	Ноябрь-декабрь 2012 года
	Карпова Е.А.

Руководители ОУ

	1.2.7.
	Участие  в формировании конфликтной комиссии  по рассмотрению апелляций участников ГИА-9 
	Декабрь 2012 года
	Карпова Е.А.

Руководители ОУ

	1.2.8.
	Формирование  организационно-территориальных  схем проведения ЕГЭ, ГВЭ, ГИА-9  в новой  форме   в Тереньгульском  районе в 2012  году
	Декабрь-2012- январь 2013 года
	Карпова Е.А


1.3.     Организация работы  по подготовке  к ЕГЭ и ГИА-9 в новой форме

	1.3.1.
	Создание и ведение муниципальной базы данных: 

- об Отделе образования;



- об АТЕ;

- об образовательных учреждениях – участках ЕГЭ;

- об участниках ЕГЭ по обязательным общеобразовательным предметам и предметам по выбору;

- о руководителях ППЭ;

- об организаторах ГИА-9 И ЕГЭ в аудиториях ППЭ;

- об уполномоченных представителях ГЭК;

- об экспертах ответов участников ЕГЭ и ГИА  в новой  форме  на заданиях части «С» КИМов
	До 15 декабря 2012 года
	Карпова ЕА.

Руководители ОУ

	1.3.2.
	Организация передачи баз данных по установленным каналам связи
	Декабрь – август 
	Карпова Е.А.

	1.3.3.
	Согласование с ОГАУ  ЦИТ заявки на доставочные  пакеты с экзаменационными  материалами  по общеобразовательным предметам  для  ЕГЭ в  основные  и дополнительные  сроки, ГИА-9 в новой форме
	Январь-апрель 2013  года
	Карпова Е.А



	1.3.4.
	Обеспечение проведения государственной (итоговой) аттестации с использованием базовой технологии ЕГЭ, с использованием АИС «ЕГЭ», АИС «ГИА-9» для всех категорий участников Г(И)А и ЕГЭ 
	Май-июль

2013 года
	Отдел образования

	1.3.5.
	Рассылка экзаменационных материалов для Г(И)А в новой и традиционной формах, ГВЭ в 11 классах
	Апрель-май

2013 года
	Отдел образования

	1.3.6.
	Организация работы предметных  комиссий по проверке развёрнутых  ответов участников ГИА-9 в новой  форме
	Июнь 2013 года
	Карпова Е.А. 

	1.3.7.
	Получение из ФЦТ результатов ЕГЭ и доведение их до участников ЕГЭ
	В соответ-ствии с расписанием
	Карпова Е.А.

	1.3.8.
	Организация работы по выдаче свидетельств о результатах ЕГЭ
	Июнь-август

2013 года
	Карпова Е.А.

	2.
	Нормативное правовое, инструктивно-методическое обеспечение ЕГЭ

	2.1.
	Подготовка проектов нормативных правовых актов
	

	2.1.1.
	Подготовка проекта приказа Отдела образования «О порядке организации и проведения государственной (итоговой) аттестации и единого государственного экзамена в Тереньгульском  районе в 2013 году»
	Сентябрь- октябрь

2012 года
	Карпова Е.А.

	2.1.2.
	Проект приказа «О проведении единого государственного экзамена на территории Тереньгульского  района в 2013 году»
	Сентябрь-октябрь

2012 года
	Карпова Е.А.

	2.1.4.
	Подготовка проектов приказов Отдела образования:

- о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования;

- о предметных комиссиях по проверке развёрнутых ответов участников ЕГЭ по общеобразовательным предметам;

- о предметных комиссиях по проверке развёрнутых ответов участников ГИА-9 в новой форме по общеобразовательным предметам;

- о территориальной экзаменационной комиссии по проверке письменных ответов участников ГВЭ;

- о персональном составе руководителей ППЭ, организаторов ЕГЭ в аудиториях ППЭ, уполномоченных представителях ГЭК;

- о персональном составе руководителей ППЭ, организаторов ГИА-9 в новой форме в аудиториях ППЭ;

- о персональном составе руководителей ППЭ, организаторов ГВЭ в аудиториях ППЭ;

- об утверждении организационно-территориальной схемы проведения ЕГЭ на территории Тереньгульского   района в 2013 году;

- об утверждении организационно-территориальной схемы проведения ГВЭ на территории Тереньгульского  района в 2013 году;

- об утверждении организационно-территориальной схемы проведения ГИА-9 в новой форме  на территории Тереньгульского  района в 2013 году;

- о подготовке специалистов, привлекаемых к проведению ЕГЭ, ГИА-9 в новой форме, ГВЭ на территории Тереньгульского  района в 2013 году;

- о сроках проведения государственной (итоговой) аттестации, включая ЕГЭ, в 2013 году;

- о подготовке участников ЕГЭ, ГИА-9 в новой форме к государственной (итоговой) аттестации с использованием заданий, аналогичных заданиям ЕГЭ и ГИА-9 в новой форме;

- о проведении пробных ЕГЭ, ГИА-9 в новой форме  в 2013 году;

- о порядке окончания 2011-2012 учебного года в общеобразовательных учреждениях Тереньгульского  района;

- об организации государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 классов из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- о назначении  лиц, ответственных  за  получение, хранение, учёт и выдачу  экзаменационных  материалов, бланков и свидетельств  о результатах  ЕГЭ  по количеству и качеству;

- об утверждении результатов ЕГЭ;

- об итогах участия Тереньгульского  района в ЕГЭ в 2013 году;

- иные распорядительные акты. 
	Январь-август 

2013 года


	Карпова Е.А.

	2.2.
	Подготовка рекомендаций, памяток  и методических писем

	2.2.1.
	О перечне и объёме информации, представляемой УО в Отдел образования, предельных сроках и формах её предоставления
	Ноябрь 

2012 года
	 Карпова Е.А.

	2.2.2.
	О создании условий для проведения ГВЭ для лиц из числа выпускников с ограниченными возможностями здоровья
	Февраль

2013 года
	Карпова Е.А.

	2.2.3.
	О сроках и порядке ознакомления участников ЕГЭ, ГИА-9 в новой форме с результатами экзаменов по каждому общеобразовательному предмету
	Март-апрель 20123года
	Карпова Е.А.

	2.2.4.
	Об утверждении форм документов, подтверждающих полномочия лиц, имеющих право находиться в ППЭ в день ЕГЭ
	Апрель-май 2013 год
	Карпова Е.А.

	2.2.5.
	О правах и обязанностях всех категорий участников и организаторов в день проведения экзамена (участников ЕГЭ, руководителя ППЭ, директора общеобразовательного учреждения, на базе которого размещён ППЭ, организаторов ЕГЭ в ППЭ, уполномоченного представителя ГЭК, общественного наблюдателя)
	Апрель–май

2013 года
	Карпова Е.А.

	2.2.6.
	Иные рекомендации, памятки и методические письма
	В течение года
	

	2.3.
	Подготовка инструкций и информационных писем

	2.3.1.
	О порядке организации и проведения тренировочно - диагностических заданий, аналогичных заданиям ГИА-9 в новой форме и ЕГЭ
	Сентябрь- октябрь 2012 года
	Карпова Е.А.

	2.3.2.
	О создании и ведении мониторинга учебных достижений выпускников 9, 11  классов
	Октябрь 2012 года
	Карпова Е.А.

	2.3.3.
	Об обучении учителей к работе в условиях подготовки к государственной (итоговой) аттестации
	Октябрь 2012 года
	Карпова Е.А.

	2.3.4.
	О соблюдении требований к работе с персональными данными в рамках осуществления сбора информации о вариантах прохождения государственной (итоговой) аттестации обучающимися выпускных классов
	Ноябрь 2012 года
	Карпова Е.А

	2.3.5.
	О порядке работ по формированию баз данных для проведения ЕГЭ, ГИА-9 в новой форме на территории района
	Декабрь

2012 года
	Карпова Е.А.

	2.3.6.
	О проведении пробных ЕГЭ, ГИА-9 в новой форме
	Март

2013 года
	Карпова Е.

	2.3.7.
	Об организации проведения ЕГЭ для лиц с ограниченными возможностями здоровья
	Март

2013 года
	Карпова Е.А.

	2.3.8.
	О подготовке ППЭ к ЕГЭ
	Апрель

2012 года
	Карпова Е.



	2.3.9.
	О работе с системой оперативного информирования о результатах ЕГЭ
	Май

2013 года
	Карпова Е.А.

	2.3.10.
	Об организации работ по оформлению бланков свидетельств о результатах ЕГЭ
	Май-июнь

2013 года
	Карпова Е.А.

	3.
	Информационно-техническое, финансовое обеспечение и обеспечение информационной поддержки ЕГЭ

	3.1.
	Организация работы «Прямой линии» телефонной связи в период подготовки, организации и проведения ЕГЭ
	В течение календарного года
	Отдел образования

	3.2.
	Организация и проведение муниципальных родительских собраний родителей (законных представителей) выпускников 9, 11  классов
	1 раз в полугодие
	Руководители ОУ

	3.3.
	Получение программ, обеспечивающих сопровождение ЕГЭ и защиту базы данных об участниках и результатах ЕГЭ
	Ноябрь 2012 года – март 2013 года
	Карпова Е.А.

	3.4.
	Обеспечение оформления сменных информационных стендов в  ОУ
	В течение года 1 раз в месяц
	Руководители ОУ

	3.5.
	Информирование родителей, выпускников и абитуриентов о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации в 2013 году
	По графику ОУ
	Руководители ОУ

	3.6.
	Подготовка и обеспечение публикаций о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации в 2013 году
	По согласованию с редакцией газеты «Тереньгульские вести»
	Карпова Е.А

	3.7.
	Размещение на сайте Отдела  образования информации:

- о нормативном правовом обеспечении проведения ГИА, ЕГЭ;

- о местах регистрации участников ЕГЭ;

- о местах нахождения ППЭ;

- о порядке и сроках проведения ЕГЭ;

- о результатах участия Тереньгульского района в ЕГЭ;

- о порядке и порядке рассмотрения апелляций
	Согласно данному плану
	Карпова Е.А. Куакалова Э.К.

	4.
	Кадровое обеспечение

	4.1.
	Участие в региональных совещаниях и обучающих семинаров для муниципальных координаторов и операторов, председателей предметных и конфликтных комиссий, членов предметных комиссий-экспертов ответов участников ЕГЭ на задания части «С» КИМов по общеобразовательным предметам, руководителей ППЭ, организаторов ГИА-9 в новой форме и ЕГЭ в ППЭ, уполномоченных представителей ГЭК по вопросам: 

- об основных итогах ГИА и ЕГЭ в 2012 году и задачах на 2013 год, о порядке организации и подготовки к ГИА и ЕГЭ 2013 года

- о формах организации и проведения ГИА и порядке формирования организационно-территориальной схемы проведения ГИА в 2013 году;

- о порядке формирования всех видов комиссий для организации и проведению ГИА и ЕГЭ в 2013 году; 

- об использовании аппаратно-программных комплексов «АИС ЕГЭ-2012», «АИС ГИА-9» и порядке формирования РБД;

- о порядке проведения тренировочно-диагностического тестирования, аналогичного заданиям ГИА-9 в новой форме и ЕГЭ (далее – ТДТ);

- о порядке организации экспертизы развёрнутых ответов участников ТДТ;

- о порядке и сроках обновления РБД;

- о создании условий для сдачи экзаменов ГИА и ЕГЭ выпускникам с ограниченными возможностями здоровья;

- об организации работы предметных и конфликтных комиссий; 

- о соблюдении требований к организации деятельности ППЭ;

- об осуществлении контроля исполнения процедуры проведения ГИА и ЕГЭ в ППЭ;

- о порядке информирования участников ГИА-9 в новой форме и ЕГЭ о результатах экзаменов;

- о порядке организации и проведения ЕГЭ в дополнительные сроки;

- об организации анализа результатов ГИА и ЕГЭ и порядке и сроках предоставления отчётных материалов; 

- об основных итогах ГИА и ЕГЭ и вариантах их интерпретации в ходе проведения августовских педагогических мероприятий
	Сентябрь 2012 года

Октябрь 2012 года

Ноябрь

2012 года

Декабрь 

2012 года

Январь 

2013 года

Февраль 2013 года

Март 

2013 года

Март

2013 года

Апрель 2013 года

Апрель 

2013 года

Май

2013 года

Май 

2013 года

Июнь

2013
Июль 2013 года

Август

2013 года
	Карпова Е.А.

	4.2.
	Организация подготовки, переподготовки и повышения квалификации педагогических работников в рамках изучения модуля «Подготовка обучающихся к ЕГЭ»
	В течение учебного года по графику курсовых мероприятий
	Карпова Е.А.

	4.3.
	Организация консультирования руководителей ОУ, учителей-предметников по вопросам подготовки к ГИА-9 в новой форме и ЕГЭ
	В течение года
	КарповаЕ.А.

	4.4.
	Организация и обеспечение работы «педагогического десанта» в Тереньгульском районе по методической подготовке учителей-предметников к работе с обучающимися в условиях проведения Г(И)А в форме ЕГЭ
	 По графику 
	Карпова Е.А.

	4.5.
	Организация и проведение семинарских занятий для учителей-предметников по результатам проведения ТДТ с разбором типичных ошибок и демонстрацией правильных вариантов ответов
	Январь-апрель

2013 года
	Карпова Е.А.

	4.6
	Проведение аппаратных совещаний Отдела образования по вопросам подготовки Г(И)А в новой форме и ЕГЭ
	1 раз в четверть
	Отдел образования

	4.7
	Организация и проведение  совещаний директоров ОУ по вопросам подготовки Г(И)А в новой форме и ЕГЭ
	Апрель, май 2013 года
	Отдел образования

	4.8.
	Организация и проведение тематических семинаров – совещаний для заместителей директоров по УР по вопросам подготовки Г(И)А в новой форме и ЕГЭ
	Сентябрь 2012года апрель 2013 года
	Карпова Е.А.

	4.9.
	Организация и проведение обучающего семинара для:

-руководителей ППЭ;

-организаторов ЕГЭ в ППЭ.
	Апрель 2013 года
	Карпова Е.А

	5.
	Мероприятия по подготовке обучающихся к ЕГЭ в 2013 году

	5.1.
	Организация и проведение тренировочной диагностики уровня готовности выпускников 9, 11 (12) классов, участников ЕГЭ из числа обучающихся и выпускников учреждений НПО, СПО к выполнению заданий КИМов, аналогичных заданиям ЕГЭ и ГИА-9:

- русский язык 

- математика 

- обществознание, география 

- физика, литература

- биология, информатика

- химия, история

- иностранные языки (11 кл.)
	В течение 2012-2013 учебного года

14 ноября

19 декабря

23 января

06 февраля

27 февраля

13 марта

27 марта 
	Отдел образования

	5.2.
	Организация и проведение пробных экзаменов по математике:

- Г(И)А в новой форме 

- ЕГЭ по математике в 11 классах
	17 апреля

18 апреля
	Отдел образования

	5.3. 
	Организация и проведение индивидуального консультирования обучающихся по общеобразовательным предметам


	По графику 

в течение 2012-2013 учебного года


	Карпова Е.А

Руководители ОУ

	6.
	Мероприятия по обеспечению мониторинга проведения ЕГЭ

	6.1.
	Сбор и обработка результатов проведения ТДТ:

- на этапе диагностики  уровня готовности к государственной (итоговой) аттестации;

- на этапе государственной (итоговой) аттестации
	Декабрь 

2012 года-июль 

2013 года
	Карпова Е.А.



	6.2.
	Мониторинг основных результатов ГИА-9 в новой форме и ЕГЭ на этапе государственной (итоговой) аттестации:

- по участникам ГИА-9 в новой форме, ЕГЭ в разрезе каждого муниципального образования, ОУ, ППЭ и общеобразовательных предметов;

- по категориям участников ГИА-9 в новой форме и ЕГЭ;

- по доле участников, справившихся с заданиями и преодолевших минимальный порог, установленный Рособрнадзором;

- по среднему баллу;

- по количеству выпускников, завершивших обучение со справкой 
	Июнь-август 2012 года
	Карпова Е.А.

	7.
	Мероприятия по анализу результатов проведения ЕГЭ в 2013 году и подготовке предложений по основным задачам на 2014 год

	7.1.
	Анализ результатов участия Тереньгульского района в ГИА-9 в новой форме и ЕГЭ в 2013 году 
	Июль-август 

2013 года
	Карпова Е.А.

	7.2.
	Доведение методических рекомендаций для учителей-предметников по итогам анализа выполнения участниками ЕГЭ заданий части «С» КИМов
	Август

2013 года
	Карпова Е.А.

Руководители РМО



